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	使用单位
	
	观影人数
	

	联系人姓名
	
	电话
	
	证件号码
	

	单位负责人
	
	电话
	
	部门院系
	

	拟播放影片名称
	
	是否自备
片源
	

	使用时间
	    年   月   日：   ：   至   ：   
	影片时长
	

	事由及活动主题
	

	自行携带影片资源、宣传海报等名称及数量
	

	
注意事项

1.提前七天填写并提交本表，如改变使用时间及用途需重新填写；
2.进馆后需严格遵守图书馆各项规章制度，服从老师管理，严禁大声喧哗、餐饮、吸烟，不得损坏和移动馆内设施及消防器材；
3.严禁使用明火，严禁使用胶、钉等物品固定宣传品，严禁私自改变场地用途；
4.所携带影片、宣传海报等内容必须合法合规，如出现意识形态等问题由申请单位负责；
5.场地使用结束后，及时清理杂物，保持整洁，关闭电源及门窗；
6.自觉遵守本表各事项，如有违反规定者，将取消使用资格；
7.联系人负责监督使用人遵守上述各事项；
8.如遇学校、图书馆重大活动使用该场地，预约时间另行商议。


                               联系人（签字）：

                   单位（盖章）负责人（签字）：

                                        日期：

	图书馆（档案馆）意见
	

                           日期：



