硕士、博士学位论文网上提交办法

2026年硕博毕业论文提交在即，为了指导硕博研究生学位论文的提交，图书馆特印发硕士、博士学位论文网上提交办法，供同学们参考使用。

提交办法：
1、登录图书馆主页http://lib.btbu.edu.cn，在主页的下方点击“学位论文”。
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点击右边的“学位论文提交”。或者直接输入http://211.82.113.141:8080/PaperLogin.action打开。（注意：论文管理系统在校内可以直接打开，校外请使用WebVPN打开，VPN的使用请参考信息网络中心说明。
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2、输入学号和密码，密码首次登录与学号一样。
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3、登陆进去阅读使用说明，然后点击“提交我的论文”。
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4、然后点击“完善个人信息”，进入新页面，在页面上方完善“我的信息”，核对姓名学位类型等信息，并将个人院系、专业、邮箱及手机号码填写完善（很重要，请仔细填好）。然后点击保存。页面下方可以修改默认登录密码，为了安全起见，建议大家修改新密码（新密码一定要牢记）。
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5、全部信息修改完善后，点击页面右上角“论文提交”。进入论文提交页面后，按照字段要求填写个人信息，第一项“保密级别”，已成功提交保密申请（以研究生院提供名单为准），选择保密时间（最长两年）。没有提交保密申请的同学，请选择“公开”。学科代码，选择大的学科方向，提交即可（比如法学、工学等）。
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继续填入中外文摘要，参考文献，选择“中图分类号”（大类即可），上传PDF格式论文后，点击“保存并提交”。
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6、论文提交上传成功，会有如下信息。
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7、论文如果通过审核，会收到审核通过邮件。审核不通过，亦有相关邮件通知，请及时修改论文，提交审核。
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8、论文审核通过后，登录图书馆学位论文管理系统可以看到论文状态为“已收录”。
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特别提示：
一、Word文件转为PDF格式文件：打开所要转换的word文件，点击文件——另存为——选择位置——保存类型选择PDF——保存。

二、论文注意事项
1．全文包括：封面、原创性声明、致谢、中英文摘要、目录、正文、参考文献、附录等。

2. 中英文封面、学位论文使用授权声明、致谢不设置页眉页脚 。
3. 致谢、中英文摘要、目录等用大写罗马数字（Ⅰ，Ⅱ，Ⅲ……）单独编排。不设置页眉。
4. 页码从第1章（绪论）开始按阿拉伯数字（1，2，3……）页下居中连续编排。页眉从正文页开始，书写格式为“论文题目”，用宋体五号字居中书写。
5．正文中的图表一定要完整，如有漏缺则视为不合格，需要补全后重新提交。

6．注意：论文（pdf格式）如有空白页或页码错误，请删除或修改后提交。

7．已成功提交保密申请（以研究生院提供名单为准）的同学，一定要选择保密时间，否则论文通过审核，会直接公开。
8.学科代码和中图分类号，大致符合即可，不必非常精准。
